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避難收容處所運作程序3

(資料來源：交通大學單信瑜教授，社區與學校合作演練應注意的要領和開設收容所應注意的事項) (資料來源：內政部，防災士培訓教材)



避難收容處所空間規劃

休息用途：單身男區、單身女區、家庭區、愛心區(身心障礙
者)、寵物區等 (注意隔間需求)

特殊用途：哺乳室、醫療室、隔離區、檢疫站、廁所、浴室、
曬衣場、垃圾存放區、宗教區、心靈諮商區、兒童遊戲區、書
報室、廚房、餐廳、運動間等

行政作業：⺠眾登記區、物資存放區、⼯作⼈員休息室、志⼯
集合處、公務機關作業區(電力、電信、國軍、警察、消防等)

無障礙設施的重要性(電梯、扶手、坡道、廁所、浴室、客房、
停車場等)
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避難收容處所空間規劃教學步驟

規劃 說明

1.處所可收容空間 樓層、空間大小、戶外空間、停
車、半露天等位置

2.整體動線規劃 須留通道位置、動線等

3.區塊配置

建議入口由公共空間開始為登記
區、物資發放、用餐區等，沿伸
至處所內部較為安靜區域規劃為
寢室區

4.收容人數 考量災時⺠眾⼈數，盤點處所可
用設裝備數量
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1.確認處所可收容空間9

利用編輯接點
繪製不規則空間底圖



10 1.請先新增你想要的形狀
2.於圖形上點選右鍵，找到轉換，成多邊形

3.再點選上方工具列 –「接點」
4.再點選插入接點
5.於需要插入的位置點擊
6.即可拖曳新的接點，進行變形

接點 插入接點

使用odf繪製步驟：
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利用編輯接點
繪製曲線空間底圖

橢圓形底圖示範
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1.請先新增你想要的形狀
2.於圖形上點選右鍵，找到轉換，成多邊形
3.框出想要變形的兩處接點
4.點擊上方工具列-接點-轉變為曲線

5.拖曳接點至想變化的位置

6.拖曳接點至相同位置，即可讓圓弧對稱接點 轉變為曲線
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1.插入你想要合併的圖形
2.將兩個要合併圖形接選取起來
3.點擊右鍵，找到「形狀」-「合併」，即合體完成
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圖形合併



2.整體動線規劃15

樓梯

樓梯

建國科技大學
師生活動中心
(僅供範例參考，
非實際運作狀況)

點擊上方工具列「線條與箭頭」
→插入所要的線條

點擊上方工具列「箭頭」
→插入所要的箭頭



3.區塊配置
16

停車場

下車區域

等候區

登記區

寵物區

膳食準備
區

衛浴區

醫療與心理
健康服務區

休閒活動區

公佈欄

戶外空間

公用空間

可規劃於半露天區，
視場地狀況進行調整

單身男/女
住宿區

家庭區

管理與指
揮中心

特殊族群
照護區

個⼈休息/⼯作空間

樓梯

樓梯

水電維生
車輛

物資儲存區



樓梯

樓梯

物資
儲存區
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停車場

下車區域

水電維生
車輛

建國科技大學
師生活動中心
(僅供範例參考，非實際運作狀況)

等候區

登記區

物資
發放區

醫療與心理
健康服務區

休閒
活動
區

寵物區

膳食準備/用餐區

單身男
住宿區 家庭區

單身女
住宿區

垃圾暫置與清潔區

管理與指
揮中心

特殊族群
照護區

衛浴區
(依照既有設施

位置)

公佈欄



空間分區建議
18 區域名稱 功能說明 建議配置面積/比例

等候區 進出⼈員登記、健康篩檢、行李檢查、警
戒控制 鄰近出入口，設警衛哨或柵欄

登記報到區 填寫基本資料、分發臨時識別證 緊鄰入口區

家庭寢區 提供避難⺠眾基本休息空間（帳棚或隔間 佔總空間60%

特殊族群照護區 ⻑者、身心障礙者、孕婦專區，較安靜、
靠近醫療區 鄰近醫療與管理區

物資發放區 發送餐點、飲水、衛生包、衣物 靠近出入口但不與報到動線交叉

膳食準備/用餐區 熱食供應或分送包裝餐盒（可與物資區鄰
接） 需配備滅火器、洗手設施

衛浴區 浴室與廁所，含男/女分流及無障礙設施 鄰近寢區但保有適當距離

醫療區 簡易傷患處理、健康篩檢、慢性病用藥、
衛教 靠近特殊族群照護區

心理支持區 安撫創傷情緒、提供諮詢、遊戲室（兒童
區） 安靜角落，可與醫療區相鄰

管理與指揮中心 ⼯作⼈員休息、資料管理、通訊中心 位於中心或角落、利於掌控全場

公佈欄 張貼場內地圖、物資時間、公告事項 場內多點張貼，指標明確

垃圾暫置與清潔區 垃圾分類、臨時清洗區、消毒用品儲放 遠離寢區與飲食區
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